STATUT
Osrodka Dokumentacji i Studiéw
Stowarzyszenia Notariuszy Rzeczpospolitej Polskiej
przyjety Uchwalg nr 17/11/2019 z dnia 23 lutego 2009 roku
(tekst jednolity zawierajacy zmiany przyjete Uchwata nr 4/1/2018 z dnia 29.01.2018r.)

Rozdziat |
Postanowienia ogélne

§1.
1. Osrodek Dokumentacji i Studiow Zarzadu Gtownego Stowarzyszenia Notariuszy
Rzeczypospolitej Polskiej zostat powotany Uchwatg Nr 16/11/2009 Zarzgdu Gtéwnego
SNRP z dnia 23 lutego 2009 roku, zwang w dalszej tresci Statutu ,Uchwalq
powolaniowg”, i moze uzywa¢ nazwy skréconej ODIS, a jego siedzibg jest m.st.
Warszawa.

2. ODIS finansowany jest ze srodkow Stowarzyszenia, a obstuge kancelaryjng prowadzi
Biuro Zarzgdu Gtéwnego SNRP.

§ 2.
1. Do zadan ODiS nalezy:

1) organizowanie udzialu Stowarzyszenia Notariusz RP w postepowaniach karnych
i cywilnych, w ktérych notariusze wystepujg jako oskarzeni lub odpowiedzialni za
szkody, zgodnie z przepisami proceduralnymi tych postepowan a takze typowanie
i ustanawianie petnomocnikéw do udziatu w imieniu Stowarzyszenia Notariuszy RP
w takich postepowaniach,

2) ewidencjonowanie, gromadzenie, przechowywanie, opracowywanie, zabezpieczenie
informaciji i dokumentéw z toczacych sie postepowan karnych i cywilnych, w ktérych
notariusze wystepujg jako podejrzani, oskarzeni lub odpowiedzialni za szkody,
a w ktoérych Stowarzyszenie uczestniczgc zgodnie z przepisami proceduralnymi tych
postepowan ustanowito petnomocnikow, — zgodnie z zasadami okreslonymi nizej
w Rozdziale II,

3) prowadzenie badan naukowych, analiz statystycznych oraz monitoringu dotyczacych
spraw zwigzanych z postepowaniami karnymi i cywilnymi, w ktérych notariusze
wystepujg jako podejrzani, oskarzeni lub odpowiedzialni za szkody, a takze innych
spraw cywilnych i karnych dotyczgacych notariuszy, mogacych mie¢ wptyw na
bezpieczenstwo obrotu prawnego w pracy notariusza i organdéw wymiary
sprawiedliwo$ci.

2. Zadania swe ODIS realizuje z poszanowaniem ochrony danych osobowych osob,
ktorych dotyczg zgromadzone informacje i dokumenty, zgodnie z ustawg z 29 sierpnia
1997 roku o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz.U. z 2016 r. poz. 922,
z pbézn.zm.) .
§ 3.

Zasady kierowania, reprezentacji, sposéb powotywania i odwotywania Dyrektora ODIS
oraz kompetencje, powinnosci i odpowiedzialnos¢ Dyrektora ODIS okreslone sa
w Uchwale powotaniowe;j.



Rozdziat Il
Prowadzenie archiwum

§4.
1. ODIiS prowadzi archiwum gromadzgce informacje i dokumenty, zwane w preambule
i w § 5 powotanej wyzej Uchwaty powotaniowej ,materiatami”.

2. Materiaty gromadzi sie w teczkach, zgodnie z zasadami okreslonymi nizej w § 5.

§ 5.
1. Dla kazdej sprawy zaktada sie oddzielng teczke oznaczong wtasciwg sygnaturg;
sygnatura sprawy toczgcej sie w postepowaniu karnym sktada sie z sekwenc;ji literowo-
cyfrowej ,K/numer kolejny/rok” a sygnatura sprawy toczgcej sie w postepowaniu cywilnym
sktada sie z sekwenciji literowo-cyfrowej ,,C/numer kolejny/rok”.

2. Kazda teczka, na zewnatrz opatrzona jest odpowiednig sygnaturg, a w swym wnetrzu
zawiera karte tytutowg i 3 dziaty.

3. Karta tytutowa zawiera nastepujgce informacje:

a)  sygnature ODIS,

b) date zatozenia teczki,

c) imie i nazwisko notariusza i jego siedzibe z podaniem przynaleznosci do izby,

d) kwalifikacja prawna zarzutu aktu oskarzenia lub zgdania pozwu,

e)  sad przed ktérym toczy sie postepowanie z zaznaczeniem instancji,

f) sygnature, pod ktorg toczy sie postepowanie sgdowe,

g) numer Uchwaly Zarzgdu Giéwnego SNRP w sprawie uczestnictwa w danym
postepowaniu,

h) numer Uchwaty Zarzadu Gtéwnego SNRP w sprawie udzielenia petnomocnictwa
do udziatu w danym postepowaniu,

i) nazwiska ustanowionych petnomocnikdéw,

) data zakonczenia postepowania,

k) podstawa prawna orzeczenia,

) data zamkniecia teczki.

Wzor karty tytutowej stanowi zatgcznik Nr 1.

4. W teczce gromadzi sie w kolejnosci chronologicznej wszelkie dokumenty, ich kopie lub
odpisy numerujac kolejne karty w danym dziale w gérnym prawym rogu.

5. W dziale | gromadzi sie ,karty informacji syntetycznej” sktadane przez petnomocnika
po kazdym jego bezposrednim udziale w postepowaniu, czy to przez obecnos$¢ na
rozprawie, przy innych czynnosciach procesowych, czy tez przy badaniu akt.

Wzér karty informacji syntetycznej” stanowi zatgcznik Nr 2.

6. W dziale Il gromadzi sie wszelkie informacje opisowe zlozone przez petnomocnika
a bedace rozwinieciem odpowiednich pdl ,karty informaciji syntetycznej”.



7. W dziale Ill gromadzi sie wszelkie dokumenty, ich kopie i odpisy zgromadzone w danej
sprawie, poczynajgc od kopii uchwaty Zarzadu Gtéwnego SNRP w sprawie uczestnictwa
w danym postepowaniu; o zakwalifikowaniu danego materiatu do gromadzenia w dziale Il
decyduje Dyrektor ODIS.

§ 6.
1. W sktad archiwum wchodzi:
a)  zbidr teczek, o ktérych mowa wyzej w § 5,
b) katalog zatozonych teczek,
c) skorowidz alfabetyczny nazwisk oséb objetych sprawami, dla ktérych zatozono
powyzsze teczki,
d)  ewidencja udostepniania materiatow.

2. Katalog, o ktérym mowa wyzej w ust. 1 lit. a) zawiera informacje nastepujgce:
a) data zatozenia teczki,
b)  sygnatura ODIS,
c) nazwisko oskarzonego lub pozwanego,
d)  data zamkniecia teczki.

Wz6r ,Katalogu” stanowi zatgcznik Nr 3.

3. Skorowidz, o ktérym mowa wyzej w ust. 1 lit. b) zawiera informacje nastepujace:
a) nazwisko oskarzonego lub pozwanego,
b)  sygnatura ODIS,
c)  data zamkniecia teczki.

4. (skreslono).

Rozdziat Il
§7

(skreslono)

Rozdziat IV
Przepisy koncowe

§ 8.
1. Zmian Statutu dokonuje Zarzad Gtéwny SNRP w trybie uchwaty podjetej na wniosek
Dyrektora ODIiS lub z wtasnej inicjatywy.

2. We wszystkich sprawach nieuregulowanych w powotanej wyzej w § 1 ust. 1 Uchwale
powotaniowej, w niniejszym Statucie oraz w innych uchwatach Zarzgdu Gtéwnego SNRP
podjetych w sprawach dotyczacych ODIS - decyduje Zarzad Gtéwny w podejmujgc w tym
celu uchwaty.

3. W przypadku koniecznosci interpretacji przepiséw zawartych w powotanej wyzej w § 1
ust. 1 Uchwale powotaniowej, w niniejszym Statucie oraz w innych uchwatach Zarzadu
Gtéwnego SNRP podjetych w sprawach dotyczacych ODIS - decyduje Zarzad Giéwny
podejmujgc w tym celu uchwaty.



