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Zzycia Stowarzyszenia

ODiS — czym jest i jak ma nam shuzy¢?

Jak wiemy, Stowarzyszenie Notariuszy Rzeczypospolitej Polskiej, zgodnie
ze swym statutem, jest dobrowolna organizacja spoleczno-zawodowa
Srodowiska polskich notariuszy. Wsrod celow Stowarzyszenia znajduje
si¢ miedzy innymi jednoczenie polskiego notariatu wokét tradycyjnych
wartosci uzasadniajacych publiczne zaufanie do czynnosci i dokumentéw
sporzadzanych przez notariuszy, ochrona prestizu i dobrego imienia
srodowiska notarialnego, formutowanie opinii notariuszy we wszystkich
zywotnych dla nich sprawach, sprawowanie opieki i udzielanie r6zno-
rakiej pomocy notariuszom, a takze prowadzenie dziatan w celu rozwijania
Swiadomosci i kultury prawnej spoteczenstwa oraz popularyzacji prawa.
To oczywiscie tylko niektore z celéw statutowych, ale z nich wlasnie
wynikla potrzeba podjecia opisywanej tu dziatalnosci.

Od jakiego$ czasu Stowarzyszenie, jako organizacja spoteczna, uczest-
niczy w postgpowaniach karnych, w ktérych notariusze biorg udziat
w charakterze oskarzonych. Niestety, zdarzaja si¢ i zdarza¢ si¢ moggq takie
procesy w przysztosci. Podstawg naszego udziatu jest art. 90 k.p.k., ktory
stanowi, ze do czasu rozpoczecia przewodu sadowego udzial w poste-
powaniu moze zglosi¢ przedstawiciel organizacji spotecznej, jezeli zacho-
dzi potrzeba ochrony interesu spotecznego lub waznego interesu indy-
widualnego, objetego zadaniami statutowymi tej organizacji, w szczegolnosci
ochrony wolnosci i praw czlowieka. Sad dopuszcza przedstawiciela
organizacji spolecznej, jezeli lezy to w interesie wymiaru sprawiedliwosci.
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Do tej pory zadne z naszych zgloszen nie spotkato sie z odmowa sadu
i pelnomocnicy ustanowieni uchwatg Zarzadu Gléwnego zyskiwali moznos¢
wgladu w postgpowania sadowe. Informacje gromadzone w sposéb
spontaniczny przyczynily si¢ do refleksji nad stanem percepcji prawa
o notariacie i stanem $wiadomosci co do specyfiki naszego zawodu
w organach przygotowujacych akty oskarzenia, a nastgpnie osadzajacych
konkretne zdarzenia. Nie byta to refleksja optymistyczna. Powstato na-
tomiast mocne poczucie, ze — nie przesadzajac o winie — Stowarzyszenie,
realizujac swe cele statutowe, musi, biorac udziat w toczacych sig po-
stgpowaniach, przychodzi¢ notariuszom z pomoca. Pomoc ta powinna
mie¢ wymiar podwdjny: indywidualny — niosac akceptowane przez za-
interesowanych wsparcie dla nich, ich rodzin i obroncéw, jak réwniez
wymiar ogdlny — gromadzac materialy i informacje celem ich analizy
i wyciagania wnioskow generalnych. Pragne zwroci¢ uwage, ze infor-
macja gromadzona w sposob nieuporzadkowany nie da si¢ wykorzystac.
Wiadomosci nieoficjalne i rozproszone mogg si¢ okaza¢ do niczego nie-
przydatne. A przeciez materia, z ktérag mamy tu do czynienia, jest bardzo
delikatna, a rola Stowarzyszenia nie mniej delikatna — to nie tylko stuzenie
wsparciem i pomoca kolezenstwu, ktdre znalazto si¢ w niezwykle trudnej
sytuacji, ale rowniez stuzenie wsparciem i pomocg ogoétowi notariuszy
whnioskami ptynacymi z wiedzy o toczacych sie postgpowaniach, a takze
ze studidw nad tymi postgpowaniami. Z nadzieja, ze postepowan karnych
nie bedzie wiele, stwierdzi¢ nalezalo, ze usystematyzowanie gromadzo-
nych informacji, zabezpieczenie ich tajnosci, wykorzystanie ich do syntez
bedzie konieczne. Okazalo sig, ze w rgkach naszych znajduje sig, lub
znajdowac si¢ moze, okreslony zasob informacji i wiedzy. Aby zasobem
tym odpowiednio gospodarowa¢ i umiejetnie wykorzystywac, niezbedne
sq procedury. Aby zapewni¢ skuteczne stosowanie procedur niezbedna
jest struktura. Tak wlasnie zrodzit si¢ pomyst, ze nadajaca sie do tego
celu struktura bedzie Osrodek Dokumentacji i Studiow Zarzadu Glow-
nego SNRP (zwany w skrécie ODiS).

Poczatkowe prace koncepcyjne toczyly si¢ w ramach Zarzadu Gtow-
nego. Po przedstawieniu przyjetej przez Zarzad koncepcji, IV Zwyczajny
Zjazd Stowarzyszenia uchwatg nr 13/X/2008 z 11 pazdziernika 2008 r.
wyrazil Zarzadowi Gléwnemu zgode na powolanie ODiS-u. W wykonaniu
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tej Uchwatly Zarzad Gléwny Stowarzyszenia w dniu 23 lutego 2009 r.
podjat uchwaty nastepujace:

—nr 16/11/2009 w sprawie powotania ODiS (na podstawie uchwaty
Zjazdu Krajowego),

— nr 17/11/2009 w sprawie nadania Statutu ODiS,

— nr 18/11/2009 w sprawie powolania dyrektora ODiS.

Zgodnie z uchwala nr 16/11/2009 ODiS jest placowka Zarzadu Gtow-
nego SNRP, finansowang z budzetu Stowarzyszenia, a obstuge kance-
laryjng prowadzi Biuro Zarzadu Gtéwnego SNRP. ODiS zostal powotany
w celu organizowania udziatu Stowarzyszenia Notariuszy RP w poste-
powaniach sadowych, aby notariuszom uczestniczacym w tych poste-
powaniach stuzy¢ wsparciem i pomoca, a takze w celu gromadzenia
informacji i dokumentéw zwiazanych z tymi postgpowaniami, analizowa-
nia i wyciagania wnioskdw ze zgromadzonych materiatow, jak réwniez
w celu stuzenia wsparciem i pomoca ogotowi notariuszy wiedza ptynaca
ze studiow nad tymi zagadnieniami.

Do zadan ODiS nalezy:

1) organizowanie udziatu Stowarzyszenia Notariuszy RP w postgpo-
waniach karnych i cywilnych, w ktérych notariusze wystepuja jako oskar-
zeni lub odpowiedzialni za szkody, zgodnie z przepisami proceduralnymi
tych postepowan, a takze typowanie i ustanawianie pelnomocnikéw do
udzialu w imieniu Stowarzyszenia Notariuszy RP w takich postgpowa-
niach,

2) ewidencjonowanie, gromadzenie, przechowywanie, opracowywa-
nie, zabezpieczenie, udostepnianie informacji i dokumentéw z toczacych
sie¢ postgpowan karnych i cywilnych, w ktorych notariusze wystepuja
jako oskarzeni lub odpowiedzialni za szkody, a w ktérych Stowarzyszenie,
uczestniczac zgodnie z przepisami proceduralnymi tych postgpowan,
ustanowilo petnomocnikéw, z poszanowaniem ochrony danych osobo-
wych o0sob, ktorych dotycza zgromadzone informacje i dokumenty, zgodnie
z ustawa z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn.:
Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, ze zm.) — zgodnie z zasadami okre-
Slonymi w statucie,

3) udostgpnianie zgromadzonych informacji i dokumentéw do zapo-
znania sie, do badan, analiz i studiow — zgodnie z zasadami okreslonymi
w statucie.
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Omawiana uchwata nr 16/11/2009 wprowadza réwniez podstawowe
zasady ustroju powotanego organizmu: zgodnie z § 2 ODIS kierowany
i reprezentowany jest przez Dyrektora ODiS, ktéry swa funkcj¢ spra-
wujac spotecznie, powotywany i odwotywany jest uchwata Zarzadu
Gloéwnego SNRP na kadencje trwajaca trzy lata. Szczegdlny nacisk polozony
jest na zabezpieczenie poufnosci i tajemnicy. I tak — zgodnie z § 3 —
Dyrektor ODiS jest obowiazany, takze po uptywie kadencji albo zaprze-
staniu petnienia funkcji z innych przyczyn, do zachowania w tajemnicy
wiadomosci, do ktérych miat dostegp w zwigzku z wykonywang funkcja.
Nie dotyczy to faktow powszechnie znanych; do tak pojetej tajemnicy
maja zastosowanie przepisy o tajemnicy stuzbowej w rozumieniu art. 2
punkt 2 ustawy z 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych
(tekst jedn.: Dz.U. z 2005 r. Nr 196, poz. 1631, ze zm.). Dyrektor ODiS
sktada Zarzadowi Gtéwnemu raz w roku, do konca pierwszego kwartatu,
pisemng informacj¢ o dzialalnosci ODIS, a na zadanie Prezesa Zarzadu
Glownego SNRP lub na zadanie Zarzadu wyrazone w uchwale Dyrektor
ODiS sktada Zarzadowi SNRP pisemna lub ustng informacje o dziatalnosci
ODiS i stanie spraw w danej chwili lub w danej sprawie.

Podstawowe zasady dziatalnosci ODiSu uregulowane w § 5 przewi-
duja, ze w zakresie tej dziatalnosci ODiS gromadzi, ewidencjonuje, prze-
chowuje, opracowuje, zabezpiecza i udostepnia informacje i dokumenty,
zwane dalej ,,materialami”, uzyskane, zwigzane i wynikajace z prowadzo-
nych postgpowan, o ktéorych mowa wyzej w preambule uchwaty,
z uwzglednieniem ochrony danych osobowych o0séb, ktorych dotycza
zgromadzone informacje i dokumenty, zgodnie z wymieniona wczesniej
ustawg o ochronie danych osobowych. Natomiast ujawnianie tajemnicy
i udostepnianie materialow uregulowane jest szczegdtowo w § 6, w mysl
ktorego dyrektor ODIiS kazdorazowo na podstawie wyrazniej w tym
wzgledzie uchwaly Zarzadu Gléwnego SNRP moze ujawni¢ wiadomosci
stanowiace tajemnice okreslona w § 3 uchwaty nr 16/11/2009 i udostepnié
zgromadzone materialy do zapoznania si¢, do analiz i studidw, na zasadach
nastgpujacych:

a) do zapoznania si¢ — materiaty jednostkowe zgromadzone pod jedna
sygnatura — przez osoby zainteresowane, czyli w danym postgpowaniu
oskarzone Iub pozwane, albo ich pelnomocnikéw na podstawie pelno-
mocnictwa pisemnego,
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b) do analiz i studiow —materiaty lub kopie materiatlow zgromadzonych
w ODiS, ale bez danych personalnych —przez osoby prywatne lub instytucje
wskazane w uchwale Zarzadu Gtownego SNRP, w celu prowadzenia
analiz i studiéw naukowych w zakresie badan prawoznawczych, histo-
rycznych, socjologicznych i innych badan naukowych prowadzonych za
zgoda lub na zlecenie Zarzadu Gléwnego SNRP,

¢) zgromadzone materiaty udostepniane w trybie powyzszego punktu
a) nie moga by¢ wydawane poza miejsce ich przechowywania,

d) kopie zgromadzonych materialéw udostgpnianych w trybie powyz-
szego punktu b) moga by¢ wydawane poza miejsce ich przechowywania
wymienionym osobom po:

— spisaniu protokotu obejmujacego specyfikacje wydanych kopii z ru-
bryka przeznaczona do odnotowania o ich zwrocie,

—ztozeniu pisemnej deklaracji przez osobe korzystajaca z udostgpnienia
o niepowielaniu otrzymanych kopii i nierozpowszechnianiu informacji
wynikajacych z kopii poszczegélnych dokumentow,

e) na zadanie osob korzystajacych z udostepnienia Dyrektor ODiS
moze uwierzytelnia¢ wydawane kopie.

Odpowiedzialnos¢ dyrektora wynika z § 7, ktéry przewiduje, ze dyrektor
ODiS organizuje, nadzoruje i monitoruje udziat Stowarzyszenia Notariuszy
RP w postepowaniach karnych i cywilnych, w ktérych notariusze
wystepuja jako oskarzeni lub odpowiedzialni za szkody, zgodnie z prze-
pisami proceduralnymi tych postgpowan (rozdziat 10 k.p.k. lub tytut III
k.p.k.); dyrektor ODiS ponosi odpowiedzialnos¢ za porzadek gromadzo-
nych materialow i przestrzeganie wszelkich zasad i procedur wyrazony
w opisywanej uchwale nr 16/11/2009 i w statucie ODiS.

Statut ODiS-u zostal przyjety uchwalg nr 17/11/2009 i wprowadza
szczegdlowe, typu regulaminowego, regulacje dotyczace funkcjonowania
w ramach zasad ustrojowych wynikajacych z uchwaly nr 16/11/2009,
zwanej réwniez ,,uchwalq powotaniowa”. | tak rozdziat 1l statutu zaty-
tulowany jest ,,Prowadzenie archiwum” a rozdziat III ,,Udostepnianie
materialdow”. Sa dwa gléwne nurty dzialalnosci ODiSu: archiwizowanie
i udostepnianie materiatow.

ODiS prowadzi archiwum gromadzace informacje i dokumenty, zwane
w preambule i w § 5 powolanej wyzej uchwaty powotaniowej ,,mate-
riatami”. Materialy gromadzi si¢ w teczkach, zgodnie z zasadami okre-
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Slonymi w statucie: dla kazdej sprawy zaklada si¢ oddzielng teczke ozna-
czong wlasciwg sygnatura. Kazda teczka na zewnatrz opatrzona jest
odpowiednia sygnatura, a w swym wnetrzu zawiera karte tytutowa i 3
dzialy. Karta tytutlowa zawiera r6zne informacje, a wsrod nich date zatozenia
teczki, imi¢ i nazwisko notariusza i jego siedzibe z podaniem przynalez-
nosci do izby, numer uchwaly Zarzadu Gléwnego SNRP w sprawie
uczestnictwa w danym postgpowaniu, numer uchwaty Zarzadu Gtow-
nego SNRP w sprawie udzielenia pelnomocnictwa do udzialu w danym
postepowaniu, nazwiska ustanowionych petnomocnikéw, date zamknig-
cia teczki (wzor karty tytulowej stanowi zatacznik nr 1 do statutu).

W teczce gromadzi si¢ w kolejnosci chronologicznej wszelkie doku-
menty, ich kopie lub odpisy.

W dziale | gromadzi si¢ ,,karty informacji syntetycznej” sktadane przez
pelnomocnika po kazdym jego bezposrednim udziale w postgpowaniu,
czy to przez obecnos¢ na rozprawie, przy innych czynnosciach proce-
sowych, czy tez przy badaniu akt (wzor ,karty informacji syntetycznej”
stanowi zatacznik nr 2 do statutu). W tym miejscu pragng zwrdci¢ uwage
na walor wprowadzenia koniecznosci usystematyzowania informacji
syntetycznej sktadanej do akt ODiS przez pelnomocnika po kazdej jego
aktywnosci w tej roli. Informacja usystematyzowana latwiej poddaje si¢
analizie i porownaniom, a to moze by¢ kopalniag wiadomosci do wyko-
rzystania w razie innych, analogicznych postgpowan czy stwierdzonych
uchybien postgpowan efc, etc.

W dziale I gromadzi si¢ wszelkie informacje opisowe zlozone przez
petnomocnika, a bedace rozwinieciem odpowiednich pol ,karty informacji
syntetycznej”.

W dziale Il gromadzi si¢ wszelkie dokumenty, ich kopie i odpisy
zgromadzone w danej sprawie, poczynajac od kopii uchwaly Zarzadu
Gtownego SNRP w sprawie uczestnictwa w danym postgpowaniu;
o zakwalifikowaniu danego materiatu do gromadzenia w dziale Il decy-
duje Dyrektor ODiS.

Zgodnie z dalszymi uregulowaniami statutu w sktad archiwum wchodzi:

a) zbior teczek, o ktorych mowa wyzej w § 5,

b) katalog zatozonych teczek,

¢) skorowidz alfabetyczny nazwisk osob objetych sprawami, dla
ktorych zalozono powyzsze teczki,
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d) ewidencja udostepniania materiatow.

Katalog, o ktorym mowa wyzej, zawiera informacje nastgpujace:

a) data zalozenia teczki,

b) sygnatura ODiS,

¢) nazwisko,

d) data zamknigcia teczki.

(wzor ,Katalogu” stanowi zatacznik nr 3 do statutu).

Skorowidz, o ktérym mowa wyzej, zawiera informacje nastgpujace:

a) nazwisko,

b) sygnatura ODiS,

¢) data zamkniecia teczki.

Ewidencja udostgpniania materiatow, o ktérej mowa wyzej, sktada sie
z trzech czesci, i zawiera informacje nastepujace:

W czedei I:

a) numer i dat¢ uchwaly Zarzadu Gtoéwnego SNRP wyrazajacej zgode
na udostepnienie,

b) liczbe porzadkowa udostepnienia,

¢) dat¢ udostepnienia, godzing rozpoczecia i godzing zakonczenia
przegladania materiatow,

d) nazwisko osoby przegladajacej i ewentualnie nazwe osoby prawnej
lub instytucji, ktérej udostepniono materiaty, a dla ktérej wymieniona osoba
przegladu dokonuje,

e) czy osoba przegladajaca otrzymata zazadane kopie, w tym kopie
uwierzytelnione przez Dyrektora ODiS zgodnie z § 6 lit. e) ,,uchwaly
powolaniowe;j”, a jesli tak — to ktérych dokumentow, ze wskazaniem ich
oznaczenia wedlug § 5 ust. 4 statutu,

f) ewentualne uwagi dotyczace przebiegu udostepnienia,

g) date i podpis Dyrektora ODiS.

W czescei 1I:

a) liczb¢ porzadkowa udostgpnienia (wedhug czesci 1),

b) numer kolejny sesji przegladowej, ktdra nie moze trwac dhuzej niz
jeden dzien,

¢) jesli w ramach udostepnienia dana osoba przeglada materiaty
w sposéb ciagly dtuzej niz przez jeden dzien — to nalezy poda¢ numer
kolejny sesji przegladowe;j,
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d) oswiadczenie osoby przegladajacej: ,,otrzymane materiaty zwracam
kompletne i bez uszczerbku” i podpis tej osoby,

e) data i podpis Dyrektora ODiS, ktéry tym samym stwierdza, ze
przegladane materiaty zostaty zwrocone bez uszczerbku.

W czesci 11l — gromadzi si¢ kopie uchwal Zarzadu Gtownego SNRP
wyrazajacych zgode na udostgpnianie materiatéow, o ktérych mowa w § 6
,uchwaly powolaniowej” oraz gromadzi si¢ pisemne deklaracje ztozone
w trybie § 6 lit. d) tiret drugi ,,uchwaly powotaniowe;j”.

(wzor ,Ewidencji udostgpniania materiatow” stanowi zatacznik nr 4
statutu).

Powyzsze przedstawienie dotyczy jednego nurtu dziatalnosci ODiS-u,
czyli gromadzenia. Jesli zas chodzi o udostgpnianie, to tu réwniez wszelka
dowolnos$¢ jest zdecydowanie wytaczona, bowiem zgodnie z regulacjami
statutowymi Dyrektor ODiS moze udostgpnia¢ zgromadzone materialy
jedynie zgodnie z zasadami wyrazonymi w § 6 ,,uchwaty powolaniowe;j”,
w szczegblnosci zas udostepnianie moze mie¢ miejsce tylko i wylacznie:

a) na podstawie wyraznej w tym wzgledzie uchwaty Zarzadu Gtow-
nego SNRP, ktérej odpis nalezy zlozy¢ do akt,

b) osobom Ilub instytucjom wyraznie wskazanym w uchwale,

¢) na cele wyraznie wskazane w uchwale.

W przypadku gdy Dyrektor ODiS uzna, Ze osoba, ktorej materiaty
zostaly udostgpnione, dziata sprzecznie z uchwalg Zarzadu Gléwnego
SNRP lub wykracza poza granice wyznaczone dang uchwalg, moze
udostepnianie udaremnié, przegladanie materiatéw przerwaé i niezwlocz-
nie powiadomi¢ o tym Zarzad Gléwny SNRP, podajac jednoczesnie
przestanki swej decyzji. Zarzad Glowny uchwala w danej sprawie roz-
strzygnie w sposOb ostateczny.

Wymieniane w powyzszym tekscie uchwaly oraz statut wraz z za-
acznikami dostgpne w petnym brzmieniu s na stronie www.rejent.com.pl,
w odpowiednich zaktadkach ,,ODiS”.

Przedstawiona struktura i model dziatania ODiSu sg w zasadzie teo-
retyczne. Obecnie ODIiS monitoruje 7 postgpowan. Zgromadzonych
informacji i materialow nie jest zatem wiele. W tym miejscu zaznaczy¢
nalezy szczegolng rolg pelnomocnikoéw — to od nich zalezy sprawnos¢
i efektywnosc¢ dziatania ODiS-u! Stowarzyszenie moze zorganizowac proces
gromadzenia informacji i materialéw, a wychodzac z przedstawionych na

132



Jarostaw Czarnecki, ODiS — czym jest i jak ma nam stuzyé?

wstepie przestanek uczynito to, powotujac ODIS szczegotowo zaprezen-
towany wyzej. Jednakze nawet najlepiej zaprojektowana struktura, jesli
nie wypelni si¢ przewidziang dla tej struktury zawartoscia — na nic si¢
nie przyda. Bez aktywnego udzialu pelnomocnikéw zaden osrodek nie
zgromadzi informacji i materialéw, by mie¢ co zanalizowac i z czego
wyciaga¢ wnioski tak szczegdlne, dla pojedynczych oséb mogace mieé
znaczenie, jak i ogélne, stuzace wszystkim notariuszom i szeroko rozu-
mianemu wymiarowi sprawiedliwosci! Podjecie si¢ trudu bycia pelno-
mocnikiem jest ze wszech miar godne szacunku, ale wymaga tez od
pelnomocnika odpowiedzialnosci i wizji swego udziatu. Kazdy z nas moze
sta¢ sie petnomocnikiem swego kolegi notariusza lub kazdy z nas moze
takiego pelnomocnika potrzebowad.

7 przykroscia musze stwierdzi¢, ze do archiwum ODiS wptywa mato
informacji od pelnomocnikéw, w tym informacji syntetycznej przewidzia-
nej w statucie. Z nie mniejsza przykroscia odnotowuje zdarzajace sig¢
absencje ustanowionych petnomocnikéw, bez podawania przyczyn.

Niech ta krotka prezentacja ODiS-u poruszy nas wszystkich w zro-
zumieniu motywow powolania osrodka i ostatecznych celow przed nim
postawionych. Stowarzyszenie zbudowato struktur¢ zdolna postawione
przed nig zadania wykonag, ale bez wspdtdziatania, bez zrozumienia sensu
tego wspoltdzialania, bez wypetienia trescia informacji i materiatow
uruchomionego archiwum, nic z tego ODiS-u nie bedzie!

Notariusz Jarostaw Czarnecki

dyrektor Osrodka Dokumentacji i Studiow
Stowarzyszenia Notariuszy RP
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